PROTOKOL NR 7/2020
z posiedzenia
Zarzgdu SBM ,,Merkury”

z dnia 06.05.2020 r., ktére odbyto sie w siedzibie Spétdzielni w Warszawie, przy Al. KEN 24,

W posiedzeniu wzigli udziat cztonkowie Zarzadu w osobach:
1. Pan Marian Grzybczak Prezes Zarzadu

2. Pani Renata Zwolak Wiceprezes Zarzagdu—{uczestnictwo zdalne-za pomoca komunikatora)

oraz pozostate osoby:

1. Pan Michat Wojciechowski- Prokurent, Dyrektor Zaktadu Inwestyciji

2. Pani Bozena Gnitecka- Kierownik Dziatu Eksploatacji (uczestnictwo zdalne-za pomoca komunikatora)

3. Pani Elzbieta Mikos Kierownik Dziatu Sp. Prawnych i Cztonkowskich

Posiedzenie otworzyt i poprowadzit Prezes Zarzadu Pan Marian Grzybczak, proponujac poddad

pod obrady nastepujgce sprawy:

Ad.1. Przyjecie porzadku obrad.

Porzadek obrad zostat przyjety, jak powyzej.

1.

Przyjgcie Postanowienia Nr 5/2020 Zarzadu w sprawie zadan premiowych dla pracownikéw
SBM ,Merkury” na m-ce maj-czerwiec.

Realizacja ograniczen w dostgpie do urzadzen technicznych funkcjonujacych
w budynkach zarzadzanych przez Spétdzielnie w warunkach uregulowan wynikajacych
z ustawy z dnia 31.03.2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych.

Rozpatrzenie wnioskéw cztonkéw Spétdzielni/ wtascicieli lokali w sprawie zawieszenia
niektérych sktadnikéw optat w okresie obowigzywania stanu epidemii.

Ocena sprawnosci funkcjonowania stuzb w zabezpieczeniu praw cztonkéw i wiascicieli
lokali bedacych w zasobach Spétdzielni.

Sprawy wniesione.

Sprawy cztonkowskie.



Ad. 1. Przyjecie Postanowienia Nr 5/2020 Zarzadu w sprawie zadai premiowych

dla pracownikéw SBM ,Merkury” na m-ce maj-czerwiec.

Zarzad SBM ,Merkury” uwzgledniajac postanowienia § 21 Regulaminu Wynagradzania
pracownikéw SBM ,Merkury” w zwiazku z Rozporzagdzeniem Rady Ministréw z dnia 31.03.20 r.
w sprawie ustanowienia nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,
postanowit okresli¢ zadania premiowe dla poszczegdlnych pracownikéw Spétdzielni na okres
maj — czerwiec.

Postanowienie Zarzadu nr 5/2020 w sprawie: zadan premiowych dla pracownikéw SBM
~Merkury” okredlonych na miesigc maj-czerwiec 2020 r. stanowi zatacznik do niniejszego

protokotu.

Ad.2. Realizacja  ograniczen w dostepie do urzadzen technicznych funkcjonujacych
w budynkach zarzadzanych przez Spétdzielnie w warunkach uregulowan wvnikajgcych
z ustawy z dnia 31.03.2020 r. o szczegblnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi

sytuacji kryzysowych.

Zarzad SBM ,Merkury” dziatajgc w oparciu o postanowienia ustawy z dnia 31.03.2020 r.
0 zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.2020, poz.568) wprowadza
ograniczenie dostgpu do urzadzeri technicznych, z uwagi na ogloszony stan epidemii na
obszarze RP.

W zwiazku z powyzszym dostep do urzadzer technicznych bedzie mozliwy po wczesniejszym

przedstawieniu celowosci wejscia i uzyskania zgody Zarzadu SBM ,Merkury na powyisze.

Ad.3. Rozpatrzenie wnioskéw cztonkéw Spétdzielni/ wiascicieli lokali w sprawie zawieszenia

niektérych sktadnikéw optat w okresie obowigzywania stanu epidemii.

Zarzad SBM ,Merkury” stawierdza, ze wnioski w sprawie ewentualnego zawieszanie naliczenia

niektorych elementéw sktadowych optat eksploatacyjnych, czy optat z tytuty wywozu

g

odpadédw komunalnych rozpatrywane sa kazdorazowo indywidualnie.



Ponadto w dniu 29.04.2020 r. Zarzad postanowit niedokonywaé naliczer czynszu dzierzawy
terenu dzierzawionego w celach prowadzenia ogrédkéw konsumpceyjno- gastronomicznych.

Postanowienie Zarzadu nr 4/2020 z dnia 29.04.2020 r.

Ad.4. Ocena sprawnosci funkcjonowania stuib w zabezpieczeniu praw cztonkéw i wiascicieli

lokali bedacych w zasobach Spétdzielni.

Dyrektor Zaktadu Inwestycji Pan Michat Wojciechowski poinformowat, ie stuzby techniczne
Spdtdzielni przy zmienionym systemie pracy zapewniajg prawidtowe funkcjonowanie lokali

bedacych w zasobach SBM ,Merkury”.

Ad.5. Sprawy whniesione.

5.1. Postanowienie w sprawie uprawnien cztonkéw Zarzadu dotyczacych podejmowania decyzji
finansowych oraz upowaznienia pracownikéw SBM ,Merkury” do sprawdzania i podpisywania
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym dokumentéw (faktur, rachunkoéw)
stanowigcych podstawe do wyptaty srodkow pienigznych Spétdzielni, stanowi zatacznik do
niniejszego protokotu.

Z uwagi na zmiany personalne w dziale ksiegowosci zachodzi koniecznoéé¢ wprowadzenia
postanowienia w ww. sprawie .

Postanowienia Zarzadu nr 6/2020 stanowi zatacznik do niniejszego protokotu.

Ad.6. Sprawy cztonkowskie.

6.1. Zarzad SBM ,Merkury” stwierdza ustanie cztonkowstwa:
- Ewelina Kwieciniska - nr rej. cztonkowskiego —2391
-Joanna Kiprian -tyczek - nr rej. cztonkowskiego — 2203

na podstawie art.3 ust.6 pkt. 2 i pkt 3) usm i dokonuje skreélenia z rejestru cztonkow

Spotdzielni.

6.2. Zarzad SBM ,Merkury” stwierdza powstanie cztonkowstwa:

-Anna Kesicka - nr rej. cztonkowskiego — 2630 - na podstawie art.3 ust.3 ? pkt.3) usm.

-Jakub Szpila - nrrej. cztonkowskiego — 2631 - na podstawie art.3 ust. 1 pkt.4) usm
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2/ Dziat Ksiegowosci(FK)
3/ Dziat Eksploatacii (PE)
4/ Dziat Spraw Prawnych i Cztonkowskich (PM)



Zalacznik
Do Protokotu Zarzadu SBM ,,Merkury” Nr 7/2020
z dnia 06.05.2020 r.

POSTANOWIENIE Nr 6/2020
Zarzadu SBM ,,Merkury”
z dnia 06.05.2020 r.

w sprawie: uprawnien czlonkéw Zarzadu dotyczacych podejmowania decyzji
finansowych oraz upowainienia pracownikéw SBM ,Merkury” do
sprawdzania i podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym dokumentéw (faktur, rachunkéw) stanowigcych podstawe
do wyplaty §rodkow pienieznych Spéldzielni.

Zgodnie z decyzjg Zarzadu SBM ,Merkury” podjetg na posiedzeniu w dniu 06.05.2020 r.
ustala sig, co nastepuje:
§1
Dokumenty stanowigce podstawe do wyplaty srodkoéw pienieznych zatwierdzaja:
a) do wysokosci 20.000,00 PLN- jednoosobowo kierownik pionu merytorycznego —
Prezes lub V-ce Prezes,
b) powyzej 20.000,00 PLN - Czlonek Zarzgdu lub Prokurent oraz kierownik

pionu merytorycznego,

§2
Wszelkie zaswiadczenia wydawane Czlonkom Spéldzielni dotyczace rozliczer finansowych
(do Banku, Urzedu Skarbowego) podpisuje dwéch Cztonkéw Zarzadu lub Czitonek Zarzadu
i Prokurent.
§3
1. Upowaznia si¢ n/w pracownikéw Spoldzielni do sprawdzania i podpisywania pod
wzgledem merytorycznym otrzymywanych z zewnatrz dokumentéw stanowigcych podstawe
do wyplaty $rodkéw pienieznych Spétdzielni:
1.1. Dokumenty dotyczace dzialalno$ci inwestycyjnej:
a) Dyrektor Zakladu Inwestycji/Prokurent - w zakresie wydatkéw inwestycyjnych,
1.2. Dokumenty dotyczace dzialalno$ci eksploatacyjnej:

a) Kierownik Dziatu Eksploatacji - w zakresie wydatkéw zwigzanych z remontami;
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- w zakresie wydatkow zwiazanych z eksploatacjg biezaca:
- budynkéw zarzadzanych przez Spétdzielnie,



b) Specjalisci ds. techniczno-eksploatacyjnych - w zakresie wydatkéw zwigzanych
z eksploatacja biezacg — kazdy w zakresie wydatk6w zwigzanych
z administrowanym przez siebie osiedlem.
1.3. Dokumenty zwiazane z polityka personalng (kursy, szkolenia itp.) oraz kosztow
funkcjonowania biura Spéldzielni:
a) Specjalista ds. Obstugi kancelaryjnej, kadrowej i administracyjnej Spétdzielni.
1.4. Dokumenty zwigzane z obshuga prawng i obslugs czlonkéw oraz marketingiem
i sprzedazg:
a) Kierownik Dzialu Spraw Prawnych i Cztonkowskich
b) Specjalista ds. zakupu i sprzedazy nieruchomosci, Koordynator ochrony danych.
2. Pracownikow Dziatu Ksiggowosci upowaznia si¢ do wystawienia dokumentéw ksiegowych

(faktury VAT, noty obcigzeniowe i inne).

§4
1. Upowaznia si¢ n/w pracownika Spétdzielni do sprawdzania i podpisywania pod wzgledem
formalnym i rachunkowym otrzymywanych z zewngtrz dokumentéw stanowiacych
podstawe do wyptaty $rodk6w pienigznych Spétdzielni:

a) Kierownik Dziatu Finansowo-Ksiegowego Z-ca Gtéwnego Ksiggowego

§S
1. W przypadku nieobecnosci pracownikéw wymienionych w § 3 ust.1 pkt 1.1. lit. a), § 3
ust.1, pkt 1.2. lit. a), § 3 ust.1, pkt 1.2. lit. b), § 3 ust.1, pkt. 1.3. lit. a) oraz §3 ust.1,
pkt.1.4. 1it. a), §3 ust.1, pkt.1.4. lit. b) potwierdzenia dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym dokonuja bezposredni przetozeni tych osob tj. Cztonek Zarzadu lub
Kierownik pionu merytorycznego
2. W przypadku dokonywania zakupéw przez osoby wymienione w § 3 ust.1 pkt 1.1. lit. a),
§ 3 wst.1, pkt 1.2. lit. b), § 3 ust.1 pkt 1.3. lit. a) oraz § 3 ust.1, pkt.1.4. lit. a)
potwierdzenia pod wzgl¢dem merytorycznym dokonuja bezposredni przelozeni tych
0s6b tj. Czlonek Zarzadu - Kierownik pionu merytorycznego.
3. W przypadku nieobecnosci pracownikéw wymienionych w § 4 ust.1 lit. a) sprawdzania
i podpisywania pod wzglgdem formalnym i rachunkowym dokonuje:
a) Starsza Ksiegowa,
b) Ksiggowa ds. Eksploatac;ji,

c) Specjalista ds. Finansowo-Ksiegowych.
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4. W przypadku nieobecnosci V-ce Prezes ds. Ekonomiczno-Finansowych Giéwny
Ksiggowy zatwierdzania dokumentéw do wyplaty, dokonuje:
a) Kierownik Dziatu Finansowo-Ksiggowego - Z-ca Gléwnego Ksiegowego,
b) Starsza Ksiegowa.
§6
1. Wykaz wzoréw podpiséw 0s6b wymienionych w § 3 ust.] zawiera zalacznik nr 1 do
niniejszego postanowienia.
2. Wykaz wzoréw podpiséw os6b, o ktorych mowa w § 3 ust.2 zawiera zatacznik nr 2 do
niniejszego postanowienia.
§7

Postanowienie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§8
Traci moc obowiazujaca postanowienie nr 7/2019 z dnia 16.10.2019 r.
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